Sukladno ¢lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16 i 114/22)
1 temeljem clanka 21. Statuta Muzeja grada Sibenika, Upravno vijeée Muzeja grada Sibenika
na 10. sjednici odrzanoj 30. ozujka 2023., donosi

) PRAVILNIK
O NACINU PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih naCela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trodenja proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa 7a nabavu robe, radova i usluga, tc provedbe projekinih natjedaja
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez porcza na dodanu vrijednost za nabavu roba,
usluga te provedbe projektnih natjcSaja, odnosno 26.540.00 cura bez poreza na dodanu
vrijednost za nabavu radova (jednostavna nabava)l

Za nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine
broj 120/161 114/22).

Clanak 2.
Muzcj grada Sibenika je duZan u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode
kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela
koja iz toga proizlaze, kao 3to su natelo trziSnog natjecanja, nacelo jednog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti, t¢ omoguciti u¢inkovitu javnu nabavu i ckonomiéno trosenje sredstava za
Jjavnu nabavu.

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nac¢in primjenjuju se odredbc Zakona o javnoj nabavi
{Narodne novine, broj 120/16 i 114/22).

Clanak 4.
L postupcima jednostavne nabave, predmet nabave sc mora opisati na jasan, nedvojben i potpun
natin Koji osigurava usporedivost ponuda te predstavlja tchnicku, tchnolosku, oblikovnu,
funkeionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati
odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 3.
Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka nabave. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave se temelji na ukupnom iznosu
bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 6.
Narucitelj pokrece nabavu procijenjene vrijednosti manje od 9.290,60 cura bez poreza na
dodanu vrijednost po odobrenju Ravnatelja prikupljanjem jedne ili vise ponuda gospodarskih
subjekta i/ili objavom Poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

Nabava iz stavka |. ovog ¢lanka zakljucuje s¢ izdavanjem narudzbenice na temelju odabrane
ponude il potpisivanjem ugovora.



Clanak 7.
NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, kolicina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena. Narud7benicu
potpisuje Ravnatel;.

Clanak 8.
Narucitelj pokrece nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290.60 eura hez poreza
na dodanu vrijednost po odobrenju Ravnatelja slanjem Poziva za dostavu ponude na vige adresa
gospodarskih subjekata i/ili objavom na internetskim stanicama Narucitelja.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv sc moZe uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu u slijedeéim sluc¢ajevima:

I. kada je to potrcbno iz tehnickih, arhitcktonskih ili umjetni¢kih razloga ili kod zaStite
iskljucivih prava te na temelju posebnih propisa:

2. odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih ustuga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga viestaka, struénog nadzora,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga. usluga cateringa i sl:

3. kada jc to potrcbno radi zavrictka zapoCetih, ali povezanih funkcionalnih, prostornih,
projektnih ili dokumentacijskih cjelina (izvr$enih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe).

Clanak 9.

Poziv iz Elanka 6. i 8. mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na natin da omogudi
podnosenje ponude koja ée udovoljiti zahtjevu Naruditelja. a sadri:

- naziv i adresu Naruditelja,

- opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, ako su potrebne,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,

- adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija. ako je potrebno.

- kriterij odabira,

- rok za dostavu ponude,

- nacin doslavljanja ponuda,

- adresu mjesta ili adresu elcktronicke poste na koju se ponude dostavljaju.

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste na kojoj se moZe dobiti dodatne

informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno.

Osim podataka iz prethodnog stavka, Poziv moze sadrzavati i ostale podatke koje Narucitel]
smatra potrebnima za jzradu i dostavljanje ponude (jamstvo za ozbiljnost ponude. jamstvo za
uredno izvrenje ugovora, jamsivo za otklanjanje nedostataka. sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomske, financijske te tehnicke i struéne sposobnosti i sl.)

Poziv sc mora slati na dokaziv natin (dostavnica, povratnica, potvrda isporuke c-poste,
objavom na sluZbenim stranicama Muzcja i sl.)
Narucitelj i gospodarski subjekt koristit ée po moguénosti elektronicka sredstva komunikacije.

Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ckonomski najpovoljnija ponuda.




Clanak 11.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana od dana upuéivanja Poziva.

Clanak 12.
Ponuda sadrzi:
- naav 1 gjedidte ponuditelja, adresa, OIB, broj ratuna, navod o tome je li ponuditelj u
sustavu poreza na dodanu vrijednost
- kontakt ponuditelja, adresa e-poste, broj telefona.
- naziv predmeta nabave,
- troSkovnik ako sc trazi,
- cijena ponude bez PDV-a,
- 1znos PDV-a,
- cijenu ponudce s PDV-om,
- ostale elemente, ako su trazeni u Pozivu za dostavu ponude.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude brojkama u eurima t¢ moraju biti uradunati svi troskovi i
popusti.

Clanak 13.
Otvaranje ponuda nije javno. Nakon isteka roka za otvaranje ponuda, ovlasteni predstavnici
narucitclja (najmanje dva), otvaraju pristigle ponude, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.
O postupku otvaranja, pregleda i ocijenc ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocijeni ponuda.
Pregledom i ocjenom ponuda, utvrduje se valjanost ponude s obzirom na uvjete i kriterije
propisane Pozivom za dostavu ponuda.

Clanak 14.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrZi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- datum slanja i/ili objave Poziva 7a dostavu ponuda,
- popis ponuda prema redoslijedu zaprimanja,
- ¢ijenu ponude bez PDV-a i cijena ponude s PDV-om,
- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,
- prijedlog ravnatelju za odabir ponude.

Clanak 15.
Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sastavljena sukladno Pozivu na dostavu ponuda ili jc
dostavljena nakon roka za dostavu ponuda, cijena ponude je izrazito niska, ili ponuditelj nije
prihvatio ispravak ratunske greske.
Neprihvatljiva ponuda je ponuda dije cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana
sredstva Narugitelja ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava uvjete za kvalitativan odabir.
Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja u opisu
predmeta nabave i tehnickim specifikacijama bez znaajnih izmjena ne moze zadovoljiti
potrebe 1 zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.
Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe. izvrSenja radova ili pruzanja
usluga koji su predmet nabave, Narugitelj moZe odbiti takvu ponudu.



Clanak 16.
Naru€itelj na osnovi pregleda 1 ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude
koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za ponistenje postupka
Jednostavne nabave Narucitelj bez odgode donosi Odluku o ponidtenju postupka jednostavne
nabave.
Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu 1 ocjeni
ponuda Narucitelj ée dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica,
potvrda c-mailom, a moZe ih objaviti na sluzbenoj internet stranici Muzeja).
Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
Jednostavne nabave iznosi 10 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Na Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju nije dopustena Zalba.
Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju donosi Ravnatelj.

Clanak 17.
Nakon donosenja Odluke o odabiru sklapa sc ugover koji potpisuje Ravnatelj,

Clanak 18.
Postupak odreden Clancima 8. do 17. ovog Pravilnika Narutitelj moZze primijeniti u na nabavu
procijenjenc vrijednosti manje od 9.290,60 eura.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objavei na Oglasnoj plo¢i Muzeja grada
Sibenika.

Klasa: 406-01/23-01/6
|:ermj: 2182-1-70-1/23-1
Sibenik, 30. ozujka 2023.

Utvrduje sc da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana 30. ozujka 2023. te je stupio
na snagu dana 30. ozujka 2023.



