MUZEJ
GRADA
SIBENIKA

“abonik City Maseum

Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti { NN 111/18 i 83/23), Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) i temeljem élanka 23.
Statuta Muzeja grada Sibenika, ravnatel; Zeljko Krnéevié donosi

PROCEDURU OBRACUNA | NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura obracuna i naplate prihoda, odnosno dospjelih nenaplacenih
potraZivanja, koja odreduje obvezu sluzbi Muzeja grada Sibenika, te propisuje proceduru, odnosno
nacin i rokove naplate prihoda, osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno

Prihodi koje Muzej grad Sibenika naplacuje su od:

Prihodi od ulaznica za Stalni postav Muzeja
- Prihodi od najma atrija Muzeja
- Prihodi od najma poslovnog prostora u prizemlju Muzeja
- Prihodi od prodaje proizvoda u suvenirnici Muzeja
Prihodi od pruZanja usluge za koriStenje elektricne energije Muzeja
- Prihodi od donacija
Prihodi od sponzorstva

Clanak 2.

Procedura iz €lanka 1. Obavlja se po sliedecoj proceduri, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
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Redni
broj | Postupak Odgovornost | Dokument Rok
Po nastanku
1, Dostava podataka Tajnistvo Ugovor, dogadaja
raCunovodstvu o sporazum,
primatelju usluge ili narudzbenica,
proizvoda radi izdavanja voucher,
, ostali poslovni
raCuna o akti
Po nastanku

2; lzdavanje rauna Ratunovodstvo | lzlazni ratun dogadaja

e-racun :

3. Potpis i ovjera ratuna Ravnatelj Izlazni radun 2 danaod
Voditel izrade racuna
ratunovodstva

2 dana od
4 Dostavljanje izlaznih Tajnistvo Prijemna knjiga | ovjere
Odmah po
racuna | Racunovodstvo | e-ratun kreiranju
Unutar |
5. Unos podataka u sustav/ | Ratunovodstvo | Knjiga izlaznih mjeseca
knjizenje izlaznih racuna racuna, Glavna | na koji se
knjiga racun odnosi

6. Evidencija naplacenih Racunovodstvo | Glavna knjiga Dnevno

racuna

7. Pracenje naplate prihoda/ | Ratunovodstvo | lzvod otvorenih | Tjedno

analitika - stavki

8. Utvrdivanje stanja Racunovodstvo | lzvod otvorenih | Mjeseéno

dospjelih i nenaplacenih stavki
prihoda/potraZivanja

9. lzdavanje upozorenja i Voditel] Opomena Tijekom

opomene radunovodstva godine

10. lzdavanje opomene pred | Voditel] Opomenapred | Tijekom

tuzbu raunovodstva | tuzbu godine
' Tijekom
11. Donosenje Odluke o Voditelj Odluka o prisilnoj | godine
prisilnoj naplati Racunovodstva | naplati prihoda/
potraZivanja
15 dana
12. Ovrha, prisilna naplata Ravnatelj Ovréni postupak | nakon
potraZivanja Tajnistvo kod javnog donosenja
biljeznika/ Odluke
odvjetnicki ured
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Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opomene po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Muzeju grada Sibenika.
Tijekom narednih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon 5to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena pred tuzbu,
raunovodstvo o tome obavjetava ravnatelja Muzeja grada Sibenika koji donosi Odluku o prisilnoj
naplati dugovanja/potraZivanja te se pokrece ovréni postupak kod javnog biljeznika ili odvjetnickog
ureda.

U slucaju kada iznos potrazivanja obzirom na troskove naplate nije isplativ ili drugim slu¢ajevima
propisanim zakonom, potraZivanje se moze djelomiéno ili u cijelosti otpisati sukladno Odluci
ravnatelja.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 1.000,00 EUR po jednom duzniku.

Procedura Odluke o prisilnoj naplati obavlja se po sliedecoj proceduri, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:

Redni
broj | Postupak Odgovornost | Dokument Rok
Utvrdivanje Knjigovodstvene
knjigovodstvenog stanja Voditelj kartice/ 1zvod Prije zastare
1. duZnika ratunovodstva | otvorenih stavki | potraZivanja
Knjigovodstvene
| Prikupljanje kartice/obraéun
' dokumentacije za ovrsni kamata/opomena | Prije zastare
2. postupak Ratunovodstvo | sa povratnicom potrazivanja
- Nacrt prijedloga
za ovrhu
Opcinskom sudu,
javnom biljezniku
ili odvjetnickom | Prije zastare
3 ' lzrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo uredu potrazivanja
Prijedlog za ovrhu
Opcinskom sudu,
javnom biljezniku | 2 dana od
ili odvjetnickom | izrade
4. Qvjera i potpis za ovrhu Ravnatelj uredu Prijedloga
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Dostava prijedioga za

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenija kada se i objavljuje na oglasnoj plo¢i Muzeja grada

ovrhu Opcinskom sudu, Tri dana od
javnom biljezniku ili Knjiga izlazne izrade
5. | odvjetnickom uredu Tajnistvo poste Prijedloga
Dva dana od
Knjiga izlaznih primitka
Dostava pravomocnih racuna,Glavna pravomocnih
6. rjesenja o ovrsi FINI Tajnistvo knjiga rjesenja
Clanak 5.

Sibenika, te na sluZbenoj web stranici Muzeja grada Sibenika.

KLASA: 011-03/24-03/3

URBROJ: 2182-1-70-1/24-1

Sibenik, 22. veljate 2024.
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